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NAMA SOP SOP Pendokumentasian Daftar Informasi Publik
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_ KUALIFIKASI PELAKSANA:

C:Qm:@ c:am:m 2039 52 Tahun moom tentang Perkembangan
Kependudukan dan Pembangunan;,

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 20089 tentang Kearsipan
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan UU No.
43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
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Informasi Publik
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informasi publik
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XoBuSm:rmEoc Jaringan Internet, Printer
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No Kegiatan Keterangan
Pelaksana | Sekretariat | Wakil PPID PPID Atasan Tim
) Kelengkapan Waktu Output
PPID PPID AL Utama PPID Pertimbangan
Memerintahkan Sekretariat PPID
untuk mengkoordinir mulai Daftar 2 harl
1 Jpendokumentasian informasi Informasi kerja Disposisi
publik sesuai DIP vyang telah Publik
disahkan
Meminta Pelaksana PPID untuk Disposisi dan
melakukan pendokumentasian Daftar 2 hari R
2 i R K Memo Dinas
dengan langkah-langkah sebagai Informasi kerja
berikut: Publik
2.a mengumumkan informasi yang
wajib tersedia dan diumumkan
secara berkala melalui website
sendiri, dan menyerahkan
salinannya kepada Sekretariat
PPID dalam bentuk softcopy
2.b mengumumkan informasi yang
wajib diumumkan secara serta
merta meifalui website sendiri dan
menyerahkan salinannya kepada
Sekretariat PPID dalam bentuk
softcopy
2.c menyimpan informasi vyang
wajib tersedia setiap saat
Melaksanakan pendokumentasian DIP
3 informasi publik sesuai arahan Emvom\mmm 2 hari laporandan
Sekretariat PPID o kerja tanda terima
memo dinas
Menerima dan . Laporan
4 |mendokumentasikan  informasi Ltaporandan | 2hari pendokument
berdasarkan kategori tanda terima kerja asian
Menyampaikan 4 faporan : Laporan 1 hari Dokumentasi
5 pendokumentasian kepada PPID @l pendokument K
. kerja DiP
Utama asian




